
杉並区立大宮小学校PTA　個人情報の取り扱い基本方針 

(1)目的 
この個人情報取り扱い基本方針は、大宮小学校PTA（以下「本会」という）が取得、保有する個人情報の　　　　
適正な取り扱いを定めることにより、本会の円滑な運営を図るとともに、個人情報に関する会員の権利、利
益を保護することを目的として制定する。 

(2) 指針 
本会は、個人情報保護に関する法令等を厳守するとともに、個人情報保護法に則って運営管理を行い、活動
において個人情報の保護に努めるものとする。 

(3) 個人情報の取得 
本会は、各会員の同意を得たうえで活動に必要な情報（児童氏名・会員氏名・学年・学級・所属委員会名・
所属地域班名・メールアドレス・住所・電話番号等）を取得。 

(4) 利用目的 
本会は、個人情報を次の目的のために使用する。 
●役員・委員名簿、地域班編成名簿、ハローボランティア登録一覧の作成 
●会費請求、管理等のための連絡 
●運営にあたって必要な情報伝達や連絡 
メール配信サービス（らくらく連絡網）は、行事やボランティアの連絡事項、配布資料の添付、書面審議の
賛否確認等で使用。（書面審議の意見申立て等、必要に応じてらくらく連絡網を使用し個人宛メールを送付
する場合があります） 
※メール配信サービス（らくらく連絡網）の個人情報取り扱いについては会員登録時の利用規約をご確認く
ださい。 

(5) 個人情報の管理 
個人情報は本会役員・委員が適性に管理し、その漏えい、滅失、または毀損阻止のために必要な安全管理措
置を講じます。なお、個人情報については、一定期間の保管をもって破棄をいたします。 
また、転出、退会の際は速やかに破棄いたします。 

(6) 個人情報の第三者への提供の制限 
本会は、本人の同意を得ることなく第三者(会員以外の第三者のみならず会員個人も含む)への個人情報の提
供、開示はしないものとする。ただし、以下の場合を除く。 
①法令に基づく場合 
②人の生命、身体または財産の保護の為に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難であると
き 

(7) 個人情報取り扱い基本方針の改定 
本会は、個人情報の正確かつ安全にな取り扱いのため、必要に応じて個人情報取り扱い基本方針を改定する
こととする。




